
 

 
                                                                                         

ПРИКАЗ №_14_______ 

 

О разработке и утверждении положения О ПОРЯДКЕ И СЛУЧАЯХ ВЫДАЧИ 

ОБУЧАЮЩИМСЯ ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ИХ ОБУЧЕНИЕ в 

АНО ДПО учебный центр «Вектор»   

г. Астрахань                                                                          «01» ноября 2018 г. 
 

    В соответствии со статьёй ч.4 ст.33 Федерального закона от 

29.12.2012 г No 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Разработать и Утвердить Положение о порядке и случаях выдачи 

обучающимся документов, подтверждающих их обучение в АНО ДПО учебный 

центр «Вектор» (далее-Порядок). 

2. Работникам АНО ДПО учебный центр «Вектор» руководствоваться 

Порядком при исполнении должностных обязанностей. 

3.Разместить Порядок на информационном стенде и на официальном сайте 

образовательной организации в сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.  

 

 

 

 

Директор                                                      В.В. Головин 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  Принято: 

На педагогическим Советом 

АНО ДПО УЦ «Вектор» 

протокол № 1 

от 01.11.2018 г.                                                                                         

 

                                                                                   «УТВЕРЖДЕН» 

                                            Генеральный директор 

                                                                         АНО ДПО УЦ «Вектор» 

                                    ______________В.В.Головин 

                                                                          Приказ АНО ДПО УЦ «Вектор» 

                                                                         От «   01  »   ноября    2018 г. 
                                                                          

 

    

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

О ПОРЯДКЕ И СЛУЧАЯХ ВЫДАЧИ ОБУЧАЮЩИМСЯ  

ДОКУМЕНТОВ, ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ИХ ОБУЧЕНИЕ  

В АНО ДПО Учебном Центре «Вектор» 

 

 

                                                        I. Общие положения 

1.1. Положение о порядке и случаях выдачи обучающимся документов, 

подтверждающих их обучение в АНО ДПО учебный центр «Вектор»  (далее – 

положение) разработано на основании Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, ч. 4 ст. 33, Устава АНО ДПО 

учебный центр «Вектор»  (далее – организации). 

1.2. Настоящее положение устанавливает: 

 - порядок, правила и случаи выдачи обучающимся документов, 

подтверждающих их обучение в организации; 

 - единые требования выдачи документов, подтверждающих обучение в 

организации 

1.3. Обучающиеся (учащиеся) – это лица, осваивающие образовательные программы 

дополнительного профессионального образования, курсы повышения квалификации. 

 

II. Выдача документов, подтверждающих обучение в гимназии 

2.1. Обучающимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение: 

 2.1.1. справка об обучении в АНО ДПО Учебный центр «Вектор» реализующей 

образовательные программы дополнительного профессионального образования, 

курсы повышения квалификации или получившим неудовлетворительные 

результаты. Справка содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество 

http://resource.e-mcfr.ru/scion/citation/pit/MCFR12449750%23974/MCFRLINK?cfu=default&cpid=edu


учащегося, дату рождения, название образовательной организации, наименование 

учебных предметов итоговые отметки, результаты итоговой аттестации . Справка 

заверяется печатью организацией и подписью директора. (Приложение 1); 

2.1.2. Свидетельство об обучении в АНО ДПО Учебный центр «Вектор» , 

выдаваемая для предъявления по месту требования, по запросу обучающегося 

содержит следующие данные: фамилию, имя, отчество учащегося, , название 

образовательной организации, номер ее лицензии на ведение образовательной 

деятельности, ее логотип, номер свидетельства , дату его выдачи и решения 

экзамеционной комиссии, название курса профессиональной подготовки по 

образовательной программе дополнительного профессионального образования, 

курсов повышения квалификации, количество часов, перечень предметов курса, их 

часов, оценки по предметам. Свидетельство заверяется печатью организацией и 

подписью директора. (Приложение 2); 

2.1.3. В случае утери свидетельства об обучении в АНО ДПО Учебный центр 

«Вектор», по личному заявлению обучавшегося ему выдается дубликат 

свидетельства, за тем же номером, что и утерянный. Полностью соответствующий 

описанию указанных в пю2.1.2. настоящего положения, только с указанием на против 

номерного учета свидетельства отметки(Дубликат) (Приложение 3); 

2.1.4. справка-подтверждение о зачислении в АНО ДПО Учебный центр 

«Вектор» после предоставления необходимой документации, и заключения договора 

образовательных услуг, необходимая учащемуся для предоставления по месту 

требования.  

2.2.  Документы, подтверждающие обучение в  АНО ДПО Учебный центр «Вектор» 

выдаются обучающимся, по письменному требованию в течение трех календарных 

дней с момента требования. 

2.3.  Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.1., 2.1.4. фиксируется в  Журнале 

учета исходящей корреспонденции АНО ДПО Учебный центр «Вектор2 

 

III. Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение 

3.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных настоящего положения 

– заместитель директора . 

3.3. Лица, осуществляющие выдачу документов, несут ответственность за 

предоставление  недостоверных данных. 

  



 

Приложение № 1 
Утверждена 

        приказом Министерства образования и 
                  науки Российской Федерации 

         от «30» января 2009 г. № 16 

 

 
Справка  

об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные 

общеобразовательные программы основного общего и (или)  

среднего общего образования 

 

Данная справка выдана ___________________________________________________________ 
      (фамилия, 

__________________ _____________________________________________________________, 
     имя, отчество – при наличии) 

дата рождения «___» _________ _______г. в том, что он(а) обучался (обучалась) в 

Муниципальном автономном общеобразовательном учреждении «Гимназия № 48» 

г.Норильска Красноярского края___________________________________________________ 
   (полное наименование образовательного учреждения    и его местонахождения) 

в _____________ учебном году в _____ классе и получил(а) по учебным предметам 

следующие отметки (количество баллов): 

 

№ 

п/п 

Наименование учебных 

предметов 

Годовая 

отметка за 

последний 

год обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, полученная 

на государственной 

(итоговой) аттестации 

или количество баллов 

по результатам ГИА 

1 2 3 4 5 

1 Русский язык 3 (удовлетв.)  2 (неуд.) / 6 баллов 

2 Литература  3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  

3 Английский язык 3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  

4 Математика  3 (удовлетв.)  2 (неуд.) / 5 баллов 

5 Информатика и ИКТ 3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  

6 Обществознание  3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  

7 История  3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  

8 География   4 (хорошо)  

9 Биология  3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  

10 Физика  3 (удовлетв.) 3 (удовлетв.)  

11 Химия  3 (удовлетв.) 4 (хорошо)  

 

 

Директор МАОУ  «Гимназия № 48» _____________ _____Е.И. Собкович___ 
                (подпись)               (ФИО) 

 

Дата выдачи        регистрационный № ___1____ 

«_____» _______ 20___г.    

 

М.П. 
 

  



Приложение № 2 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  

УЧРЕЖДЕНИЕ «ГИМНАЗИЯ № 48» 
663332  Красноярский край, город Норильск, район Талнах, ул. Бауманская, 15, а/я 4596 

тел/факс: 8 (3919) 45-58-63; е-mail: ngim48@norcom.ru, www: http://gim48.ucoz.ru 

 
 
 „ _____„ _______________2014г.      Исх.№_________ 

 

 

СПРАВКА  

о результатах государственной (итоговой) аттестации 
 

Справка дана  __________________________________________________    _______________, 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

дата рождения «_____» ____________ _________г. в том, что он(а) обучался (обучалась)            

в муниципальном  автономном  общеобразовательном учреждении «Гимназия № 48» 

г.Норильска Красноярского края___________________________________________________ 
(полное наименование образовательного учреждения    и его местонахождение) 

и получил(а) по результатам государственной итоговой аттестации в формате основного 

государственного экзамена по  учебным предметам следующие отметки (количество баллов):  
 

№  

п/п  

Наименование 

учебных предметов  

Годовая 

отметка за 

последний 

год 

обучения  

Результаты  

государственной (итоговой) 

аттестации  

Итогова

я  

отметка 

 

   Количество 

баллов 

Отметка  

1. Математика  3 22 3 3 

2. Русский язык 3 33 4 4 

3. Обществознание  4 31 4 4 

      

 
 

Директор МАОУ  «Гимназия № 48» _____________   _____Е.И. Собкович___ 
                (подпись)               (ФИО) 

 

Дата выдачи         регистрационный  №___1_ 

«___» _________ 20___г.     

 

М.П. 

  

mailto:ngim48@norcom.ru
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                      Приложение № 3 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  

УЧРЕЖДЕНИЕ «ГИМНАЗИЯ № 48» 
663332  Красноярский край, город Норильск, район Талнах, ул. Бауманская, 15, а/я 4596 

тел/факс: 8 (3919) 45-58-63; е-mail: ngim48@norcom.ru, www: http://gim48.ucoz.ru 

 

 
 „        „                2015г.          Исх.№       

 

 

СПРАВКА  

о результатах государственной (итоговой) аттестации 

 
Справка дана  __________________                                                                                                  , 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

дата рождения __________«    »                  г.          в том, что он(а) обучался (обучалась)            

в муниципальном  автономном  общеобразовательном учреждении «Гимназия № 48» 

г.Норильска Красноярского края____________________________________________________ 
(полное наименование образовательного учреждения    и его местонахождение) 

и получил(а) по результатам государственной итоговой аттестации в формате единого 

государственного экзамена по  учебным предметам количество баллов:  

 

№  

п/п  

Наименование учебных предметов  Годовая 

отметка за 

последний 

год 

обучения  

Результаты  

государственной (итоговой) 

аттестации  

   Количество 

баллов 

Проходной 

балл 

1. Математика (базовый уровень) 
3 (удовл.) 

3 3 

2. Математика (профильный уровень) 23* 27 

3. Русский язык 3 (удовл.) 65 24 

4. Обществознание**  3 (удовл.) - - 

 
* Результаты ЕГЭ по предмету математика (профильный уровень) на получение аттестата не влияют. 

** Результаты ЕГЭ по предмету обществознание поступят 20.06.2015г. Результаты на получение 

аттестата не влияют. 

 

 

Директор МАОУ  «Гимназия № 48» _____________   _____Е.И. Собкович___ 
                          (подпись)               (ФИО) 

 

 

Дата выдачи          

«       »               2015г. 

 

М.П. 

 

  

mailto:ngim48@norcom.ru
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Приложение № 4 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  

УЧРЕЖДЕНИЕ «ГИМНАЗИЯ № 48» 
663332  Красноярский край, город Норильск, район Талнах, ул. Бауманская, 15, а/я 4596 

тел/факс: 8 (3919) 45-58-63; е-mail: ngim48@norcom.ru, www: http://gim48.ucoz.ru 

 

 

СПРАВКА 

 

Дана ____________________________________________, _________ года рождения о том, 

что он(а) ___   действительно является учени ____  ______ класса МАОУ «Гимназия № 48»  

г. Норильска, р-н Талнах,  Красноярского края.             

 

Справка дана по месту требования. 

 

 

        Директор МАОУ «Гимназия № 48»      Е.И. Собкович 

  

mailto:ngim48@norcom.ru
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Приложение № 5 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  

УЧРЕЖДЕНИЕ «ГИМНАЗИЯ № 48» 
663332  Красноярский край, город Норильск, район Талнах, ул. Бауманская, 15, а/я 4596 

тел/факс: 8 (3919) 45-58-63; е-mail: ngim48@norcom.ru, www: http://gim48.ucoz.ru 

 

СПРАВКА  1 – СП 

 

от «      »           201  г. 

 

Дана                                                                                                          , 08.09.2001г.р.,       
                                                           (Ф.И.О. полностью)     (число, месяц, год рождения)  

в том, что он (она) является обучающимся (ейся)  МАОУ « Гимназия  № 48»  г. 

Норильска Красноярского края. 

 

Сведения об обучающемся (ейся):  

Дата зачисления в МАОУ « Гимназия № 48»  (Приказ №01-04-141  от «05» 

сентября_2008г.).      

По состоянию на   «28»  июня   2012г.   является  обучающимся (ейся), 

выпускником(цей) 5   «В»  класса.  (Приказ № 01-04- 26  от «01»_июня_2012г.).      

     (ненужное зачеркнуть)      

 

 

Справка дана для предъявления в Управление социальной политики Администрации города 

Норильска 

 

 

Директор МАОУ «Гимназия № 48»    Е.И. Собкович 

 

М.П. 

 

 

  

mailto:ngim48@norcom.ru
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                                                                                         Приложение № 6 

 

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение 

«Гимназия №48»   
 

663332 Красноярский край,  г.Норильск,                      

район Талнах, ул.Бауманская, д.15, 

тел/ факс: (3919) 45-58-63    

e-mail: ngim48@norcom.ru 

 www: http://gim48.ucoz.ru 

ИНН  2457042420    КПП  245701001 

 

        от «      »                       2014г. №  _____ 
 

        на №_________ от «_____» ________20__ г. 

 

  

 

 

 

 

 

 
 

 

СПРАВКА 

Дана                                                               ,                                 года рождения в том, что 

он действительно обучался в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении 

«Гимназия № 48» г. Норильска, района Талнах,   Красноярского края  с 03.09.2001( приказ о 

зачислении от 05.09.2001 01-05-47/1)  по 23.06.2006, закончил 11 классов (приказ от 

20.06.2006  № 01-04-67).  Получил аттестат о среднем (полном) общем образовании АС № 

0583406  от  23.06.2006 и награжден  серебряной медалью. 

Основание:  

 алфавитные книги №  1, 2  учащихся МАОУ «Гимназия №48» г. Норильска 

Красноярского края; 

 книга учета и записи выданных аттестатов «О среднем (полном) общем образовании, 

золотых и серебряных медалей» МАОУ «Гимназия № 48» г. Норильска 

Красноярского края.   

 приказы по основной деятельности  МАОУ «Гимназия № 48» Красноярского края.     

 

Справка дана по месту требования. 

 

 

Директор МАОУ «Гимназия № 48»    Е.И. Собкович 

 

М.П. 

  

mailto:ngim48@norcom.ru
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Приложение № 7 

 

СПРАВКА СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ 

Ф.И.О. учащегося:  ________________________ 

_________________________________________ 

Класс :  __  «  » 

 

МАОУ «Гимназия № 48» 

Адрес: 663332, Красноярский край  

г.Норильск, р-н Талнах,  

 ул. Бауманская, д.15,  

тел. факс:8(3919) 45-58-63 

e-mail: ngim48@norcom.ru  

 

Выбыл(а)     «   »                 20     г. 

 

куда: ____________________________________ 

_________________________________________

_________________________________________ 

 

М.П. 

 

 

 

Ф.И.О. учащегося:  ________________________ 

_________________________________________ 

 

 

Прибыл (а): «___» ___________20     г. 

в________________________________________ 

 

адрес образовательного учреждения: 

_________________________________________

_________________________________________

_________________________________________ 

 

Приказ: №_____ от «___»____________20    г. 

 

Класс: ______«    » 

 

 

М.П. 

 

  



Приложение №  8 

 
  

Муниципальное автономное 

общеобразовательное учреждение «Гимназия 

№48»   
 

663332 Красноярский край,  г.Норильск,                        

район Талнах, ул.Бауманская, д.15, 

тел/ факс: (3919) 45-58-63    

e-mail: ngim48@norcom.ru 

 www: http://gim48.ucoz.ru 

ИНН  2457042420    КПП  245701001 

 

        от «      »                       2014г. №  _____ 
 

         

 

  

 

 

 

 

 

 
 

 

СПРАВКА 

 

Выдана гражданину ______________________________________________________________, 
       (фамилия, имя, отчество полностью) 

«____» ____________ __________ года рождения в том, что он в ____________г. поступил 

согласно приказу о зачислении №________   от «______» _______________ _________г.         

в образовательное учреждение среднего (полного) общего образования – Муниципальное 

автономное общеобразовательное учреждение «Гимназия № 48» города Норильск, 

Красноярского края,  
         полное наименование образовательного учреждения 

имеющее государственную аккредитацию ___ОП 020081_ от 11.04.2012г.,________________ 

             указываются номер и дата выдачи 

 свидетельство действительно по 11 апреля 2024 года __________________________________                   

             свидетельства о государственной аккредитации, срок действия 

 Служба по контролю в области образования Красноярского края_______________________
    наименование органа, выдавшего свидетельство 

и в настоящее время обучается в ______________  классе по очной форме обучения. 

 

Год окончания обучения в образовательном учреждении – _________ г. 

 

Справка дана для предъявления  

в военный комиссариат  города Норильска Красноярского края__________________________ 
наименование военного комиссариата 

 

 

 

Директор МАОУ «Гимназия № 48»  ____________________ Е.И. Собкович 

М.П. 
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Приложение 9 

 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ  

УЧРЕЖДЕНИЕ «ГИМНАЗИЯ № 48» 
663332  Красноярский край, город Норильск, район Талнах, ул. Бауманская, 15, а/я 4596 

тел/факс: 8 (3919) 45-58-63; е-mail: ngim48@norcom.ru, www: http://gim48.ucoz.ru 

 
 
„         „                        201    г.        Исх.№        

 

 

СПРАВКА 

 Дана                                                                         ,                               г. года 

рождения в том, что он(а) действительно является учении_____ ___ «___» класса 

МАОУ «Гимназия № 48» г.Норильска, района Талнах, Красноярского края. Приказ о 

зачислении в седьмой класс №01-04-102 от 31.08.2012г. 

 Справка дана по месту требования. 

_______________________________________________________________________ 

СПРАВОЧНО: 

 

1. Муниципальное образовательное учреждение «Средняя общеобразовательная многопрофильная 

гимназия №48» переименовано в Муниципальное образовательное учреждение «Гимназия №48 

(многопрофильная)», Постановление №2537 от 02.12.2000г. и.о. Главы города Норильска Новака А.В. 

 

2. Муниципальное образовательное учреждение «Гимназия №48 (многопрофильная)»  переименовано в 

муниципальное образовательное учреждение «Гимназия №48», Постановление № 2499 от 

27.12.2005г. Главы города Норильска  Мельникова В.В. 

 

3. Муниципальное образовательное учреждение «Гимназия №48» переименовано в муниципальное 

бюджетное образовательное учреждение «Гимназия №48», Постановление № 64 от 05.02.2009г. 

Главы Администрации города Норильска  Текслера А.Л. 

 

4. Муниципальное бюджетное образовательное учреждение «Гимназия №48» переименовано в 

муниципальное автономное образовательное учреждение «Гимназия №48», Постановление № 310 от 
21.06.2011г.  и.о. Главы Администрации города Норильска  Перетятко И.В. 

 

 

 

Директор МАОУ «Гимназия № 48»    Е.И. Собкович 
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